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ADMINISTRATION DE PRODUCTION

UNE FORMATION INTENSIVE DE 8 SEMAINES
MENANT A LA CERTIFICATION CQP ADMINISTRATEUR DE PRODUCTION CINEMA ET AUDIOVISUEL,
CREEE ET DELIVREE PAR LA CPNEF DE L’AUDIOVISUEL

La formation prépare au passage des épreuves
d’évaluation en vue d’obtenir la certification CQP
Administrateur de production Cinéma et Audiovisuel,
créée et délivrée par la CPNEF de I’Audiovisuel,
impliquant pour les participants de savoir:

o Préparer les éléments comptables et sociaux en
phase de préproduction du projet audiovisuel, en
fonction du contexte et du domaine de production
concerné,

o Réaliser la gestion comptable, sociale et fiscale du
projet audiovisuel lors de la phase de tournage et de
post-production,

o Etablir I’état des comptes sociaux, fiscaux et
comptables lors de la cléture du projet de production
audiovisuelle.

Les axes clés de |a formationRT-{HENRILELIIEI )
Gestion financiére et Comptabilité, Spécificité sérielle,
Ouverture al'international, Responsabilité Sociétale et
Environnementale

OBJECTIFS

e Obtenirla certification CQP Administrateur de
production Cinéma et Audiovisuel, créée et
délivrée par la CPNEF de I’Audiovisuel

o Maitriser les logiciels : Peplum, Studio et Louma
(suite Xotis)

o Etre opérationnel rapidement grace aux études
de cas et a la mise en pratique

PRE-REQUIS

e Justifier d’'une premiere expérience
professionnelle dans le champ de 'audiovisuel

e Avoir le golit des chiffres et des taches
administratives

o Etre al'aise a l'usage des outils informatiques
standards et des logiciels de bureautique

DATES

e 4 novembre 2024 : date limite d’inscription

o 2décembre 2024 jusqu’au 7 février 2025
(8 semaines/280h)

e semaine du 10 février 2025 (évaluation)

PRIX
e 9600€ TTC par participant
Pour les participants francais, en fonction de votre

éligibilité, la formation peut étre financée par
I’AFDAS ou d’autres organismes de financement.

CONTACT

Adresse : 10 Rue des Poissonceaux, 59800 Lille
tel: 03 622635 82
smi@seriesmania.com



https://submissions-series-mania.festicine.fr/administration-de-production
https://www.google.com/maps/place//data=!4m2!3m1!1s0x47c2d5a44f87b8fb:0xc983f31282bb8f6?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
mailto:smi@seriesmania.com
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PROGRAMME

Introduction a ['"Administration de Production

Organisation générale d’une production
et étapes de production d’une ceuvre
audiovisuelle et plus particulierement
des séries

Concepts fondamentaux de
I’ladministration de production

Réles et responsabilités de
I'administrateur de production

Les collaborateurs de I'administrateur de
production

Les grands parametres d’une production
audiovisuelle par format

Gestion budgétaire

Etablissement du budget prévisionnel
Présentation détaillée du plan comptable
Interprétation comptable du devis
Analyse des informations fournies par les
différents services en phase de pré-
production, de tournage et de post-
production

La situation budgétaire pour le directeur
de production

Mise en place des échéanciers de trésorerie

Aspects Juridiques et Contractuels

Statuts juridiques dans le cinéma et
I’industrie des séries

Droit du travail dans le secteur des séries et

obligations employeur

Conventions collectives, syndicats et
tarification

Divers statuts et Contrats de travail
associés

Droits d'auteur et droits voisins

Gestion Financiére et Comptabilité

e Les mécanismes de la comptabilité dans

une production audiovisuelle

Outils de gestion comptable

Principes de comptabilité spécifiques a
I'audiovisuel

Champ lexical de la comptabilité
Intégration du plan comptable et des
dépenses

Découverte de la comptabilité analytique
Gestion de fournisseurs

Saisie des opérations bancaires
Vérification courante des dépenses et
lettrages

TVA et Comptabilité société

Suivi financier de la production

Analyse des résultats financiers d'une
production de série

Gestion de la trésorerie au fil du tournage

Gestion de la paie

Fiches de paie, caisses sociales et
traitements spécifiques aux activités du
cinéma et de 'audiovisuel

Cotisations salariales et patronales
Calcul des effectifs et incidence
Comptes sociaux

Prélevement a la source

Récupération des heures, utilisation des
feuilles de services et des rapports de
production

Grille de salaire

Saisie du bulletin de paie

Décomptes de droits d’auteurs et de B.N.C.
Réconciliation paie /comptabilité
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PROGRAMME

Synthése financiére

e Rendu de compte en fin de production

e Situation finale

o Conséquence du projet surla
comptabilité de la société

e Reventes de biens achetés pourla
production

e Créditd’impot

S’ouvrir a lindustrie internationale des

séries

o Comparaison du fonctionnement en US,
UK et en Europe

e L’Anglais technique de ’Administrateur
de production

e Lois du travail, réglementations fiscales
et exigences de production, spécifiques
aux pays abordés en préambule

e Fluctuations des taux de change et
compétences en gestion financiere
internationale

e Focus fonctionnement des différentes
plateformes (Netflix, Amazon, Disney...)

Responsabilité sociétale et
environnementale
e Travailleurs ensituation de handicap
e Sensibilisation VHSS
o L’éco-production et obligations dansle
cadre de la politique de transition
écologique et énergétique de I'industrie
audiovisuelle en France
e Prévisions desrisques et impacts
écologiques

Exercices de synthése

Planification détaillée d'un projetde AaZde
la pré-production a la post-production

CONTACT

Adresse : 10 Rue des Poissonceaux, 59800 Lille
tel: 03 622635 82
smi@seriesmania.com

INSCRIVEL-VOUS


https://submissions-series-mania.festicine.fr/administration-de-production
https://www.google.com/maps/place//data=!4m2!3m1!1s0x47c2d5a44f87b8fb:0xc983f31282bb8f6?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
mailto:smi@seriesmania.com

